Guatemala,
31 julio-2014

SeAor

Froncisco-Jovier Ardéw Quegadey
Viceministiro-del Deporte y lawRecreacidnw
SwDespacho-

De Ll manero mey atento me dirio o wsted con el proposito de
presentowrle mi informe de actividades conforme lo-estipulow evv el
Contrato-Administralive- pov servicios Profesionales Now 367-2014

aprobodo medionte el Acuerdo Ministerial Nuumero 35-2014

corresponiente al mes de julio- del presente ano; y pavar el cobro
de miy honororioy estoy presentando factiure serie A Nom 000054,

Actividadey realizadasy

1.

~I

Planificacidw y organigacion de actividades en el
departamentoArchivo-de proyectos

. Atencidn de wsiorioy internoy de la Direcciconw General dels

Deporte y lav Recreacion.

. Rendir informes de lay solicitudes que ingreseon o la

Unidad de Avrchivo-

. Reproduiccion de documentoy solicitodoy a lov Unidads de

Archivo

. Localigociow de informacidw solicitada
. Clowificacion de Lo docuwmentacicvy

. Resguardo de expedievdes que ingresaw v lv Unidad de

Archiver
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Resultondoy obtenidos:

1. Planificacion organizacidw y subervisgiow de actividades
del personal de lo Unidad de Archivo (asignacidn de
teweas; y control de lay mismay ew bodegas del Nowonjo-

2. Busgqueda y reprodiiccicn de 13 expedientes de personal de
bajou del Viceministerio-del Deporte

3. Escoaneo de 58 leity que contiene informacidn de UNOPS,
coutowy suplementowios 4, 6, 7, 8, 9 y 10

4. Busgquedar y reproduccion de informaciow de loy proyectoy
realigodoy evw el Pargue Lo Democracior de loy anoy 2003 al
2008.

5. Busquedar y reproduccidn de informacidw solicitodo- por
Control de Proyectos, listado geografico de obray del aioy

6. Clasificacicw de informaciow que traslado de Lo Diveccicw
de Areas Sustontivos.

7. Alenciow de wsiaurioy internoy de law Diveccidr General dels
Deporte y lo Recreacidn, Dirveccidw de Infraestructivro
Fisica, Control de Proyectos, Direccidw Areosy Sustountivos,
Recuursoy Humanoy
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